
 

Stellenausschreibung 

Beim Gemeindeverband für Aufgaben des Umweltschutzes im Bezirk Gänserndorf wird die 

Stelle eines/einer  

Sachbearbeiters/Sachbearbeiterin im Bürgerservice 

ausgeschrieben.  

Beschäftigungsausmaß: 40 Wochenstunden 

Dienstantritt: ab sofort   

Das Dienstverhältnis ist auf ein halbes Jahr befristet. Eine 

Verlängerung des Dienstverhältnisses bei Zufriedenheit ist 

angedacht. 

Dienstort:  Sitz des Gemeindeverbandes: Hohenruppersdorf 

Dienstvertrag: nach dem NÖ Gemeinde-Bedienstetengesetz 2025 (NÖ 

GBedG 2025), LGBl. Nr. 15/2024 

Ihre Aufgaben: 

• Telefonische und schriftliche Auskunftserteilung sowie Anfragebearbeitung 

• Abgabenverwaltung, Organisation und Betreuung der vorgeschriebenen Behälter 

• Ansprechperson im Empfangsbereich des Verbandsbüros 

• Bearbeitung der WSZ-Berechtigungskarten, Auswertungen, Statistiken 

• Bürgerservice / Datenbankpflege 

 

Besondere Aufnahmebedingungen: 

• Sehr gute EDV-Kenntnisse 

• Belastbarkeit, Genauigkeit und Zuverlässigkeit 

• selbstständiges Arbeiten mit eigenem Tätigkeitsbereich 

• Sicheres Auftreten, Engagement und Eigeninitiative 

• Bereitschaft zur fachlichen und persönlichen Weiterbildung 

 

Erfordernisse für die Bewerbung um diesen Dienstposten sind:  
 

• die österreichische Staatsbürgerschaft oder unbeschränkter Zugang zum 
österreichischen Arbeitsmarkt 

• das vollendete 15. Lebensjahr 

• die für die Verwendung erforderliche Handlungsfähigkeit (ausgenommen ihre 
Beschränkung wegen Minderjährigkeit) 

• die persönliche und fachliche Eignung für die Erfüllung der Aufgaben, die mit dieser 
Verwendung verbunden sind 

• die Beherrschung der deutschen Sprache in dem für diese Verwendung erforderlichen 
Ausmaß 

Gemeindeverband für Aufgaben des Umweltschutzes im 

Bezirk Gänserndorf 
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• Unbescholtenheit 

• zwingende Vorbildung: Abschluss Handelsschule oder abgeschlossene 

kaufmännische Berufsausbildung 

• Dienstprüfung (bzw. Bereitschaft, diese binnen drei Jahren nach Beginn des 

Dienstverhältnisses erfolgreich abzulegen.) 

 

 

Unser Angebot:  

 

• Der Dienstposten entspricht dem Verwendungszweig Verwaltungsdienst und der 
Verwendungsgruppe V1 (monatlich mind. € 2.675,2 brutto) mit der Einreihung als 
Vertragsbediensteter/Vertragsbedienstete gemäß NÖ Gemeinde-Bedienstetengesetz 
2025 (NÖ GBedG 2025).  

• Langfristiges und krisensicheres Dienstverhältnis 

• Gegebenenfalls sind über das Beschäftigungsausmaß auch Mehrdienstleistungen zu 
erbringen. 

 

 

Erforderliche Bewerbungsunterlagen:  
 

• Lebenslauf inkl. Foto 

• Bewerbungsschreiben 

• Sämtliche Urkunden und Dokumente zum Nachweis der Erfüllung der vorstehend 
angeführten Erfordernisse  

• Zwecks Vorbeurteilung der anrechenbaren Berufserfahrung ist eine detaillierte 
Darstellung und Beschreibung der bisherigen (einschlägigen) Berufstätigkeit mit 
entsprechenden Nachweisen wünschenswert.  

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung schriftlich oder per E-Mail (office@gvu-gf.at) bis längstens 
14. März 2025 (einlangend) beim Gemeindeverband für Aufgaben des Umweltschutzes im 
Bezirk Gänserndorf. Später einlangende Bewerbungen können nicht mehr berücksichtigt 
werden. Selbstverständlich wird Ihre Bewerbung absolut diskret behandelt. Etwaige Ihnen mit 
der Wahrnehmung von Vorstellungsgesprächen in unserem Hause verbundenen Kosten 
werden nicht übernommen. 
 
 

Der Obmann des Gemeindeverbandes für Aufgaben  
des Umweltschutzes im Bezirk Gänserndorf 

 

 

 
 
 

Bgm. Ing. Hermann Gindl 
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